
CATÁLOGO MUNICIPAL DE TRÁMITES Y SERVICIOS 

 

HOJA DE CONTROL DE TRÁMITES Y SERVICIOS MUNICIPALES 

IDENTIFICACIÓN DEL TRÁMITE DE: CONSTANCIA DE TERMINACIÓN DE OBRA 

Dependencia  Ayuntamiento de Tetla 
de la Solidaridad. 

Unidad administrativa  Desarrollo Urbano Municipal 

Área de adscripción Dirección de Obras Publicas y 
Desarrollo Urbano Municipal 

Oficina que realiza el trámite o 
brinda el servicio 

Desarrollo Urbano Municipal 

Domicilio Plaza de las Américas núm. 1, 
Tetla de la Solidaridad. 

Teléfono de oficina y/o correo 
electrónico 

41-20-008 Ext: 108 

Nombre del trámite o 
servicio  

Expedición de CONSTANCIA DE  TERMINACIÓN DE OBRA 

Documento que se 
expide  

CONSTANCIA DE  TERMINACIÓN DE OBRA 

Vigencia del documento 6 Meses Vigencia del documento 6 Meses Vigencia del 
documento 

6 Meses 

Ámbito de aplicación   Personas Físicas  Personas Morales  Ciudadanía 

A quien está dirigido el 
trámite o servicio 

Abarcando todo el territorio del 
Municipio de Tetla de la 
Solidaridad 
5 secciones: 1ra. Actipac, 2da. 
Teotlalpan, 3ra. Ocotitla, 4ta. 
Chiautzingo, 5ta. Colonia Agrícola 
de Dolores. 
7 comunidades: San Francisco 
Atexcatzinco, San Bartolomé 
Matlalohcan, San Isidro Piedras 
Negras, Santa Fe la Troje, José 
María Morelos y Pavón, Plan de 
Ayala y Capulac 
 

Casos en los puede o debe 
realizarse el trámite o servicio 

Para dar por concluido los trabajos de 
construcción. 

Tiene formato la 
solicitud 

 No   Sí Clave  F-MTT-DU-SOL-01 Se anexa    

Tiene formato el 
documento 

 No   Sí  Clave  F-MTT-DU-CTO-11 Se anexa    

Tiene costo el 
trámite o servicio 

 No   Sí  Costo  $483.60 Fundamento jurídico Ley de Ingresos 
Municipal de Tetla 
de la  Solidaridad, 
Titulo Tercero, 
Capitulo VII, 
Artículo 23. 

Requisitos del trámite  o servicio 

Requisito o documento solicitado Original  Copia  

1.- 1. Formato de Solicitud 2018  X  

2.- 2.- Copia de Licencia de construcción  X 

3.- 3.- Dos fotografías del exterior y dos interiores de la construcción.  X 

 En el caso de que no cuenten con la licencia de construcción, tendrán que entregar lo 
siguiente: 

 X 

4.- 4.- Copia de escrituras y/o título de propiedad   X 

5.- 5. Copia recibo de agua potable  X 

6.- 6. Copia de ine  X 

7.- 7. Croquis de localización  X 

Fundamento jurídico del Trámite 

Disposición Artículos 

1 Ley de ingresos Municipal de Tetla de la Solidaridad Titulo 
tercero 

Capitulo 
Vll 

Articulo 
23 

  

2       

3       

4       

5       

Validación de la información 
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 Elaboró Revisó  Aprobó 

Fecha  17/12/2018   

Nombre  Ing. Amado Carmona Rodríguez Lic. Miguel Mejia Baez Lic. Estela Rojas Rodríguez 

Firma     


